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ภาพที่  4 ตัวอย่างใบเสร็จรับเงินของกรมสรรพากร............................................................................................. 22 181 

ภาพที่  5 ตัวอย่างการตรวจสอบจาก QR Code ในใบเสรจ็รับเงินของกรมสรรพากร ......................................... 22 182 

ภาพที่  6 ตัวอย่างการตรวจสอบจากลายมอืช่ือดิจิทลัทีป่รากฏในใบเสร็จรับเงิน ................................................. 23 183 

ภาพที่  7 ตัวอย่างโครงสร้างข้อมูลของข้อความอิเล็กทรอนกิส์ในรปูแบบ XML (ขมธอ. 22-2563) ..................... 24 184 

ภาพที่  8 ตัวอย่างการเรียกดูเอกสารแนบ XML ใบเสร็จรับเงินของกรมสรรพากร .............................................. 25 185 

ภาพที่  9 ตัวอย่างข้อมูลของข้อความอเิลก็ทรอนิกส์ในรปูแบบ Extensible Markup Language (XML) .......... 26 186 

ภาพที่  10 ตัวอย่างใบเสร็จรับเงินของ อปท. ...................................................................................................... 28 187 

ภาพที่  11 ตัวอย่างข้ันตอนการจ่ายเงินผ่านระบบอเิลก็ทรอนิกส์ ........................................................................ 30 188 

ภาพที่  12 โปรแกรมเสริมสร้างวินัยการเงินการคลังเป็นบรกิารของสำนักงานการตรวจเงินแผ่นดิน .................... 35 189 
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มาตรฐานสำนักงานพัฒนารัฐบาลดิจิทลั (องค์การมหาชน) 191 

ว่าด้วยแนวปฏิบัติกระบวนการทางดิจิทัลภาครัฐ – สว่นท่ี 6 เร่ืองการรับและ192 

จ่ายเงินด้วยวิธกีารทางอิเล็กทรอนิกสส์ำหรับบริการภาครัฐ 193 

1. ขอบข่าย 194 

มาตรฐานสำนักงานพัฒนารัฐบาลดิจิทัล (องค์การมหาชน) ว่าด้วยแนวปฏิบัติกระบวนการทางดิจิทัลภาครัฐ 195 

– ส่วนที่ 6 เรื่องการรับและจ่ายเงินด้วยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส์สำหรับบริการภาครัฐ  มีเนื้อหาครอบคลุมตาม196 

กฎหมาย ระเบียบ รวมถึงแนวทางและแนวปฏิบัติ ดังต่อไปนี้  197 

1) พระราชบัญญัติการปฏิบัติราชการทางอิเล็กทรอนิกส์ พ.ศ. 2565 [2] 198 

2) ระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วยการเบิกเงินจากคลัง การรับเงิน การจ่ายเงิน การเก็บรักษาเงิน และ199 

การนำเงินส่งคลัง พ.ศ. 2562 และที่แก้ไขเพิ่มเติม 200 

3) ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยการรับเงิน การเบิกจ่ายเงิน การฝากเงิน การเก็บรักษาเงิน และ201 

การตรวจเงิน ขององค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน พ.ศ. 2566 202 

4) แนวทางวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส์  ตามมาตรา 6 แห่งพระราชบัญญัติการปฏิบ ัติราชการทาง203 

อิเล็กทรอนิกส์ พ.ศ. 2565 ตามมติคณะรัฐมนตรีในคราวประชุมเมื่อวันที่ 9 พฤษภาคม 2566 [3] 204 

5) กรอบแนวปฏิบัติในการตรวจสอบด้วยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส์ของสำนักงานการตรวจเงินแผ่นดิน 205 

6) มาตรฐานสำนักงานพัฒนารัฐบาลดิจิทัล (องค์การมหาชน) ว่าด้วยแนวปฏิบัติกระบวนการทางดิจิทัล206 

ภาครัฐ เวอร์ชัน 2.0 (มสพร. 6-1: 2566) [4] 207 

โดยในเอกสารฉบับนี ้มีภาพแบบของคำที ่ใช้แสดงออกถึงคุณลักษณะของเนื ้อหา เชิงบรรทัดฐาน 208 

(Normative) และเนื้อหาเชิงให้ข้อมูล (Informative) มีดังนี้  209 

– “ต้อง” (Shall) ใช้ระบุสิ่งที่เป็นข้อกำหนด (Requirement) ที่ต้องปฏิบัติตาม  210 

– “ควร” (Should) ใช้ระบุสิ่งที่เป็นข้อแนะนำ (Recommendation)  211 

– “อาจ” (May) ใช้ระบุสิ่งที่ยินยอมหรืออนุญาตให้ทำได้ (Permission) 212 

ทั้งนี้ เอกสารฉบับนี้เป็นคำแนะนำโดยทั่วไปซึ่งไม่สามารถครอบคลุมประเด็นทางกฎหมายทั้งหมดที่อาจ213 

เกิดข้ึนได ้ดังนั้น ควรมีการปรึกษากับผู้เช่ียวชาญทางกฎหมายก่อนดำเนินการ  214 
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2. บทนิยาม 216 

ความหมาย หรือนิยามของคำที่ใช้ในมาตรฐานสำนักงานรัฐบาลดิจิทัลฉบับนี้ มีดังนี้ 217 

“กระบวนการทางดิจิทัลภาครัฐ” หมายความว่า กระบวนการหรือการดำเนินงานในรูปแบบดิจิทัล เพื่อการ218 

บริหารราชการแผ่นดินและการให้บริการประชาชนตามมาตรา 12 (2) แห่งพระราชบัญญัติการบริหารงานและ การ219 

ให้บริการภาครัฐผ่านระบบดิจิทัล พ.ศ. 2562 [1] 220 

“หน่วยงานของรัฐ” หมายความรวมถึง ราชการส่วนกลาง ราชการส่วนภูมิภาค ราชการ ส่วนท้องถ่ิน  221 

รัฐวิสาหกิจ องค์การมหาชน และหน่วยงานอื่นของรัฐทุกหน่วย แต่ไม่รวมถึงรัฐวิสาหกิจที่เป็นบริษัทจำกัดหรือ  222 

บริษัทมหาชนจำกัด [2] 223 

“ขออนุญาต” หมายความรวมถึง ขอรับใบอนุญาต ขออนุมัติ ขอจดทะเบียน ขอข้ึนทะเบียน ขอแจ้ง ขอจด224 

แจ้ง ขออาชญาบัตร ขอการรับรอง ขอความเห็นชอบ ขอความเห็น ขอให้พิจารณา ขออุทธรณ์ ร้องทุกข์หรือ  225 

ร้องเรียน ขอให้ดำเนินการ ขอรับเงิน ขอรับสวัสดิการ และขอรับบริการอื่นใดจากหน่วยงานของรัฐ [2] 226 

“วิธีการทางอิเล็กทรอนิกส์” หมายความว่า วิธีปฏิบัติตามหลักการเป็นข้ันตอนอย่างมีระบบโดยกระทำผ่าน227 

การประยุกต์ใช้วิธีการทางอิเล็กตรอน ไฟฟ้า คลื ่น แม่เหล็กไฟฟ้า หรือวิธีอื่นใดในลักษณะคล้ายกัน และให้  228 

หมายความรวมถึงการประยุกต์ใช้วิธีการทางแสง วิธีการทางแม่เหล็ก หรืออปุกรณ์ที่เกี่ยวข้องกบัการประยุกต์ใช้วิธี 229 

ต่างๆ เช่นว่านั้น ซึ่งตามแนวทางวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส์ ตามมาตรา 6 แห่งพระราชบัญญัติการปฏิบัติราชการ230 

ทางอิเล็กทรอนิกส์ พ.ศ. 2565 และมาตรฐานสำนักงานพัฒนารัฐบาลดิจิทัล (องค์การมหาชน) ว่าด้วยแนวปฏิบัติ231 

กระบวนการทางดิจิทัลภาครัฐ [4] แบ่งวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส์เป็น 3 ระดับ โดยมีคำนิยามโดยสังเขปดังนี ้232 

1) ระดับเริ่มต้น (Initial) หมายความว่า วิธีการทางอิเล็กทรอนิกส์อย่างง่ายอาศัยช่องทาง เช่น อีเมล 233 

(อีเมล) หรือ สื่อสังคมออนไลน์ (Social Media) ในการให้บริการ โดยเน้นการอำนวยความสะดวก234 

เบื้องต้นสำหรับบริการที่มีปริมาณรายการไม่มาก และไม่จำเป็นต้องมีระบบเป็นของตัวเอง 235 

2) ระดับมาตรฐาน (Standard) หมายความว่า วิธีการทางอิเล็กทรอนิกส์อาศัยช่องทางเว็บแอปพลิเคชัน  236 

(Web Application) หรือ โมบายแอปพลิเคชัน (Mobile Application) เน้นการให้บริการเป็น237 

มาตรฐานได้แบบครบถ้วน (End-to-end) ด้วยระบบของตนเอง (Standalone)  238 

3) ระดับสูง (Advanced) หมายความว่า วิธีการทางอิเล็กทรอนิกส์ที่มีการใช้เทคโนโลยีขั้นสูง เพื่อเพิ่ม239 

ประสิทธิภาพ รองรับจำนวนรายการมาก มีความมั่นคงปลอดภัย และสามารถเชื่อมโยงข้อมูล หรือ240 

กระบวนการกับระบบภายนอก (Integrated) 241 
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3. แนวทางดำเนินการตามพระราชบัญญัติการปฏิบัติราชการทางอิเล็กทรอนิกส์ พ.ศ. 2565 243 

ด้วยพระราชบัญญัติการปฏิบัติราชการทางอิเล็กทรอนิกส์ พ.ศ. 2565 มาตรา 15 ได้ให้การรับรองวิธกีาร244 

ทางอิเล็กทรอนิกส์ และการตรวจสอบความถูกต้องของการเบิกจ่ายเงิน การใช้จ่ายเงิน หรือความถูกต้องในการ245 

ปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่ของรัฐ และเป็นหน้าที่ของหน่วยงานของรัฐที่เกี่ยวข้องจะต้องดำเนินการแก้ไขกฎหมาย 246 

กฎ ระเบียบ ข้อบังคับ หรือมติใด ๆ ที่เป็นอุปสรรคต่อการดำเนินการให้แล้วเสร็จโดยเร็ว โดยในระหว่างที่ยังมิได้247 

แก้ไขกฎหมาย กฎ ระเบียบ ข้อบังคับ หรือมติ จะปฏิเสธความมีอยู่หรือความถูกต้องของเอกสารหลักฐานตาม248 

วรรคหนึ่งเพียงเพราะเหตุที่เอกสารหลักฐานน้ันทำโดยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส์มิได้ 249 

ดังนั ้น เพื ่อให้การใช้วิธีการทางอิเล็กทรอนิกส์ในการติดต่อกัน หรือการให้บริการประชาชนสำหรับ250 

กระบวนการทางดิจิทัลภาครัฐในส่วนของการรับจ่ายเงินสามารถดำเนินไปอย่างมีประสิทธิภาพ หน่วยงานอาจ251 

พิจารณาดำเนินการปรับปรุงกฎ ระเบียบ ข้อบังคับ หรือมติ ในขอบเขตที่หน่วยงานสามารถดำเนินการได้ตาม252 

ข้อแนะนำ ดังนี ้253 

1) ศึกษากฎ ระเบียบ ข้อบังคับ หรือมติ ที่เกี่ยวข้องกับการรับจา่ยเงนิรวมทัง้การเก็บเอกสารหลกัฐานด้วย254 

วิธีการทางอิเล็กทรอนิกส์ ที่เป็นอุปสรรคต่อการดำเนินการด้วยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส์ 255 

2) เสนอร่างกฎ ระเบียบ ข้อบังคับ หรือมติ ที ่เกี ่ยวข้องกับการรับจ่ายเงิน รวมทั้ง การเก็บเอกสาร256 

หลักฐานด้วยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส์ เพื่อผู้มีอำนาจพิจารณาแก้ไข และประกาศใช้ 257 

3) ระหว่างดำเนินการแก้ไขกฎ ระเบียบ ข้อบังคับ หรือมติ ที ่เป็นอุปสรรค ให้ปรับปรุงบริการตาม258 

แนวทางวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส์ ตามมาตรา 6 แห่งพระราชบัญญัติการปฏิบัติราชการทาง259 

อิเล็กทรอนิกส์ พ.ศ. 2565 ตามมติคณะรัฐมนตรีในคราวประชุมเมื่อวันที่ 9 พฤษภาคม 2566 กำหนด260 

ตามระดับความพร้อม และเพื่อให้เอกสารหลักฐานมีความน่าเชื่อถือ หน่วยงานสามารถพิจารณา261 

องค์ประกอบอื่นๆ เช่น มีความมั่นคงปลอดภัย น่าเช่ือถือ ถูกต้องครบถ้วน 262 

3.1 ความมีตัวตน เช่น กรณีบุคคลผู้มีสิทธิรับเงินอาจรวบรวมตรวจสอบข้อมูลประจำตัว (บัตร263 

ประจำตัว บัตรเจ้าหน้าที่ หรือพนักงาน รวมทั้ง ข้อมูลจากระบบสารสนเทศ หรือจากใบรับรอง264 

อิเล็กทรอนิกส์ เช่น ท.ร.12/2) ตรวจเอกสารที่ลงลายมือชื่ออิเล็กทรอนิกส์ที่ส่งด้วยอีเมลของ265 

เจ้าหน้าที่หน่วยงานของรัฐ หรือบริษัท ตรวจสอบจากเอกสารที่มีลายมือช่ือดิจิทัลของบุคคลนัน้ 266 

ซึ ่งมีสถานะไม่หมดอายุ หรือตรวจสอบการมอบอำนาจทางอิเล็กทรอนิกส์ซึ ่งรวมถึงการ267 

ตรวจสอบการเสียอากรอิเล็กทรอนิกส์ได้จากสรรพากร (มสพร 6-2 ภาคผนวก ง) 268 

3.2 เกิดข้ึนจริง ตัวอย่างเช่น มีกำหนดการ รายงานการประชุม ภาพ หรือคลิปวีดีโอ หรือคลิปเสียง269 

แสดงตน 270 

  271 



มสพร. 6-6 : 256X 

-13- 
 

3.3 ความครบถ้วน ตัวอย่างเช่น มีรายละเอียดข้อความ เอกสารใบสำคัญรับเงิน สำเนาบัญชี272 

ธนาคาร เทียบกับข้อความที่กำหนดให้มี หรือแบบฟอร์ม มีการรองรับกรณีแปลงเอกสารต้องมี273 

ข้อความรับรองว่าข้อมูลอิเล็กทรอนิกส์ที่ได้จากการแปลงมีเนื้อหาตรงกับเอกสารก่อนแปลงทุก274 

ประการ (มสพร. 6-2 ภาคผนวก ค) [4] 275 

3.4 ความถูกต้อง ตัวอย่างเช่น มีการตรวจสอบหนังสือเชิญประชุม หนังสือมอบผู้แทน สิทธิ วงเงิน 276 

ตามข้อกำหนด ระเบียบ มติที่เกี่ยวข้อง ตรวจสอบกับข้อมูลผู้รับ เช่น ระบบหักภาษี ณ ที่จ่าย 277 

หรือรายงานจากระบบของธนาคาร  278 

4. วิธีการทางอิเล็กทรอนิกส์สำหรับการรับจ่ายเงินของบริการทุกระดับ 279 

การรบัจ่ายเงินของบริการภาครัฐสามารถเลือกใช้วิธีการทางอิเลก็ทรอนิกส์ที่มีตามระดบัความพร้อม ดัง280 

ตารางที่ 1 เป็นเครื่องมือในการรบัจ่ายเงิน ใหเ้หมาะสมกับระดับความพร้อม ที่สอดคล้องกับระเบียบที่เกี่ยวข้อง  281 

ตารางท่ี 1 วิธีการทางอิเล็กทรอนิกส์และเครื่องมือในการรบัจ่ายเงิน  282 

กิจกรรม ประเภทธุรกรรม 
วิธีการทางอิเล็กทรอนกิส ์เครื่องมือ  

และระบบสนับสนุน 

การรบัเงิน - การรบัเงินผ่านบริการรบัชำระเงิน 
(Bill Payment)  

 

 

 

1. ระบบ Corporate Internet Banking เช่น KTB 
Corporate Online (Bill Payment) โดยใช้รหัส 
(Company Code/Product Code) และข้อมูล
อ้างอิง (Reference Code) [7] สามารถชำระผ่าน 
เคาน์เตอรส์าขาธนาคาร ผ่านอินเทอรเ์น็ตแบงก์กิง้ โม
บายแบงกก์ิ้ง ตู้เอทีเอม็ 

2. การรับชําระเงินผา่นธนาคารด้วยระบบบัญชี
คอมพิวเตอร์ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (e-
LAAS) สามารถชำระผ่าน เคาน์เตอรส์าขาธนาคาร ตู้
เอทีเอ็ม คิวอาร์โค้ด บาร์โค้ด จุดรับชำระเงิน บัตรเดบิต 
หรือบัตรเครดิต  

3. บริการรบัชำระเงินของผูป้ระกอบธุรกิจระบบการ
ชำระเงินภายใต้การกำกับและบริการการชำระเงิน
ภายใต้การกำกับของธนาคารแห่งประเทศไทย [12] 

โดยถือหลักฐานการชำระเงินตามที่ระบบอิเล็กทรอนิกส์
ออกให้เป็นหลักฐานการรับเงิน 
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กิจกรรม ประเภทธุรกรรม 
วิธีการทางอิเล็กทรอนกิส ์เครื่องมือ  

และระบบสนับสนุน 

- การรบัเงินของส่วนราชการด้วย
บัตรอเิล็กทรอนิกส์ (เดบิต/
เครดิต) และ QR Code ผ่าน
เครื่อง EDC 

การรบัเงินผ่านเครื่อง EDC (Electronic Data 
Capture) โดยรองรับบัตรอเิลก็ทรอนิกส์ (เดบิต/
เครดิต) QR Code ซึง่สามารถใช้บรกิารเครื่อง EDC ได้
ทั้งของธนาคารกรุงไทยฯ หรือ ธนาคารพาณิชย์อื่น [7] 

- การรบัเงินของส่วนราชการผ่าน
ระบบการรับชำระเงินกลางของ
บริการภาครัฐ e-Payment 
Portal of Government 
(epayment.cgd.go.th) 

การรับเงินผ่านบริการชำระค่าธรรมเนียม ค่าปรับ ค่า
ใบอนุญาตและค่าคำขอค่าใช้บริการ ค่าขายทรัพย์สิน
และบริการ และอื่นๆ บัตรเครดิต/เดบิต การตัดบัญชี
ธนาคาร Internet Banking Mobile Banking [8] 

 

การจ่ายเงิน - การจ่ายเงินเพื่อเป็นเงินสวัสดิการ 
ค่าตอบแทน หรือกรณีอื่นใด หรือ
กรณีที่กระทรวงการคลังกำหนด 

- การจ่ายเงินของส่วนราชการ
สำหรับการซื้อทรพัย์ จ้างทำของ 
หรือเช่าทรัพยส์ินตามระเบียบฯ  

- การจ่ายเงินเพื่อชดใช้คืนเงินทด
รองราชการ 

- การจ่ายเงินยืม 
- การจ่ายเงินค่าจ้างตามสัญญาจ้าง

เหมาบรกิารจากบุคคลธรรมดา 
- การจ่ายเงินเพื่อชำระหนี้บุคคลที่

สามทีม่ีกฎหมายอนุญาตใหจ้่ายได้ 

ระบบ Corporate Internet Banking เช่น KTB 
Corporate Online ของธนาคารกรุงไทยฯ [7][9] 

ระบบบญัชีคอมพิวเตอร์ขององค์กรปกครองส่วน
ท้องถ่ิน (e-LAAS) เพื่อบันทึกการจ่าย [6] 

- การเบิกจ่ายเงินเดือน/ค่าจ้าง
ประจำ(โครงการจ่ายตรงฯ) 

- ระบบจ่ายตรงเงินเดือนและค่าจ้างประจำของ
กรมบัญชีกลาง (e-Payroll)  [9] 

- การขอรบัและการจ่ายเบี้ยหวัด 
บำเหนจ็บำนาญ และเงินอื่นใน
ลักษณะเดียวกัน 

- ระบบบำเหนจ็บำนาญและสวัสดิการรกัษาพยาบาล 
(Digital Pension) [11] 
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กิจกรรม ประเภทธุรกรรม 
วิธีการทางอิเล็กทรอนกิส ์เครื่องมือ  

และระบบสนับสนุน 

- การเบิกจ่ายเงินสวัสดิการ
รักษาพยาบาลข้าราชการ ผู้มสีิทธิ
และบุคคลในครอบครัว 
(ระบบเบิกจ่ายตรง) 

- ระบบเบิกจ่ายตรงสวัสดกิารรักษาพยาบาลข้าราชการ 
ตามหลกัเกณฑก์ระทรวงการคลังว่าด้วยวิธีการเบิก
จ่ายเงินสวัสดิการเกี่ยวกับการรกัษาพยาบาล พ.ศ. 
2553 

5. วิธีปฏิบัติในการรับเงินผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์ 283 

วิธีปฏิบัติในการรับเงินโดยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส์ ตามหลักเกณฑ์วิธีปฏิบัติในการจ่ายเงิน การรับเงิน 284 

และการนำเงินส่งคลังหรือฝากคลังของส่วนราชการผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์ (e-Payment) เมื่อให้บริการใน285 

ขั้นตอนการรับชำระเงิน เจ้าหน้าที่สามารถแจ้งให้ผู้รับบริการดำเนินการชำระเงิน  ด้วยวิธีการตามระดับความ286 

พร้อมของหน่วยงาน ซึ ่งสามารถสรุปวิธีปฏิบัติการรับเงิน ที ่สอดคล้องตามวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส์ตาม287 

พระราชบัญญัติการปฏิบัติราชการทางอิเลก็ทรอนิกส์ พ.ศ. 2565 โดยการรับเงินค่าคำขอ ค่าธรรมเนียม ค่าบริการ 288 

ค่าปรับ หรือเงินอื่นใดจากประชาชนทางอิเล็กทรอนิกส์ให้ดำเนินการ ดังนี ้ 289 

1) ให้หน่วยงานเปิดบัญชีกับสถาบันการเงิน โดยใช้ช่ือของหน่วยงานเป็นช่ือบัญชี เพื่อใช้รับชำระเงินจาก290 

ประชาชน  291 

2) หน่วยงานควรจัดทำประกาศเพื่อให้ประชาชนทราบวิธีการชำระเงินทางอิเล็กทรอนิกส์โดยประกาศ292 

ดังกล่าวต้องมีสาระสำคัญอย่างน้อย ดังต่อไปนี้ 293 

2.1 รายละเอียดการชำระเงินเพื่อให้ผู้ชำระเงินใช้ในการรับชำระเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคาร เช่น 294 

แบบใบแจ้งการชำระเงิน ดังภาพที่ 1 และ ภาพที่ 2 ซึ่งจะต้องมีข้อมูลอย่างน้อยประกอบด้วย  295 

- ช่ือส่วนราชการผู้รับชำระเงิน 296 

- วันที่รับชำระ 297 

- ช่ือผู้ชำระเงิน 298 

- รายการหรือประเภทของรายได้ที่รับชำระ 299 

- จำนวนเงินที่รับชำระ โดยรูปแบบของรหัส (Company Code/Product Code) 300 

- ข้อมูลอ้างอิง (Reference Code) 301 

- อาจใช้คิวอาร์โค้ด บาร์โค้ด เพื่ออำนวยความสะดวกการชำระเงิน 302 

 303 
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 304 

ภาพท่ี 1 ตัวอย่างใบแจ้งการชำระเงินตามเอกสารแนบท้ายหนังสือเวียนของกระทรวงการคลัง [7] 305 

 306 

 307 

 308 
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 309 

ภาพท่ี 2 ตัวอย่างใบแจ้งการชำระเงินตาม คู่มือการชำระภาษีผา่นธนาคารบนระบบบญัชีคอมพิวเตอร์ ของ310 

องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (e-LAAS) 311 

 312 
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2.2 วิธีการทางอิเล็กทรอนิกส์อำนวยความสะดวกประชาชนด้วยวิธีการที่ประชาชนสามารถใช้ในการ313 

ชำระเงินเข้าบัญชีของหน่วยงาน และจัดส่งหลักฐานยืนยันการชำระเงิน เช่น โอนเงินผ่าน 314 

อินเทอร์เน็ตแบงก์กิ้ง โมบายแบงก์กิ้ง หรือชำระผ่านสาขาธนาคาร เครื่อง ATM/CDM โดยอาจ315 

จัดทำ QR Code เพื่ออำนวยความสะดวกร่วมด้วย หรือระบบรับชำระเงินของผู้ให้บริการภาครัฐ316 

หรือเอกชนที่น่าเช่ือถือ โดยสามารถเลือกดำเนินการได้ตามระดับความพร้อม ดังตารางที่ 2 317 

ตารางท่ี  2 การชำระเงินตามระดับระดับวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส์ 318 

ระดับวิธีการทาง
อิเลก็ทรอนิกส ์

ช่องทางรบัชำระ 
ช่องทางแจง้การชำระเงิน 
การรบัหลักฐาน และการ

ออกใบเสร็จรับเงิน 

การบันทึกรวบรวม
หลักฐาน 

ระดับเริ่มต้น 
(Initial) 

แจ้งให้ชำระโดยการโอนผ่าน
บัญชีธนาคารของหน่วยงาน 
ผ่านอินเทอรเ์น็ตแบงก์กิ้ง โม
บายแบงกก์ิ้ง สาขาธนาคาร 
หรือเครื่อง ATM/CDM หรือ
เครื่อง EDC กรณีรับชำระที่
จุดบรกิาร อาจจัดทำ QR 
Code เพื่ออำนวยความ
สะดวก 

รับหลักฐานโดยใหส้่งผ่าน
อีเมล หรือสื่อสังคมออนไลน์
ของหน่วยงานและออก
ใบเสร็จรับเงินในรูปแบบ
อิเลก็ทรอนิกส์ โดยอาจ
แปลงจากเอกสารกระดาษ
เป็นเอกสารอเิลก็ทรอนิกส์ 
โดยจัดสง่ผ่านช่องทาง
อิเลก็ทรอนิกส์อย่างง่าย เช่น
อีเมล หรือสื่อสังคมออนไลน ์

จัดเกบ็หลักฐานการชำระ
เงินตามทีร่ะบบ
อิเลก็ทรอนิกส์ออกให้เป็น
หลักฐานการรับเงิน ใน
รูปแบบไฟล์ ในทีจ่ัดเกบ็
ข้อมูลของหน่วยงานทีม่ี
ความมั่นคงปลอดภัยและ
มีการสำรองข้อมลู 

ระดับมาตรฐาน 
(Standard) 

แจ้งให้ชำระโดยเว็บไซต์ หรือ 
โมบายแอปพลเิคชันที่
ให้บรกิารโดยเมื่อถึงข้ันตอน
การชำระเงินจะแจง้เลขบัญชี
ของหน่วยงาน หรือ QR 
Code ให้ชำระเงิน อาจมี
วิธีการในระดับที่ต่ำกว่าร่วม
ด้วยเพื่อเป็นทางเลือก 

รับหลักฐานโดยให้แนบ
หลักฐานการชำระเงินใน
ระบบเว็บไซต์ หรือ 
โมบายแอปพลเิคชันที่ให้ 
บริการ และออก
ใบเสร็จรับเงินในรูปแบบ
อิเลก็ทรอนิกส์ มีการลง
ลายมือช่ืออเิลก็ทรอนิกส์ 
และมีวิธีการตรวจสอบ เช่น 
การตรวจสอบใบอนญุาต
ผ่าน QR Code โดยอาจเพิ่ม

จัดเกบ็หลักฐานการชำระ
เงินตามทีร่ะบบ
อิเลก็ทรอนิกส์ออกให้เป็น
หลักฐานการรับเงิน ใน
รูปแบบไฟล์ หรือข้อมูล
ในฐานข้อมูล ในที่จัดเก็บ
ข้อมูลของหน่วยงานทีม่ี
ความมั่นคงปลอดภัยและ
มีการสำรองข้อมลู 
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ระดับวิธีการทาง
อิเลก็ทรอนิกส ์

ช่องทางรบัชำระ 
ช่องทางแจง้การชำระเงิน 
การรบัหลักฐาน และการ

ออกใบเสร็จรับเงิน 

การบันทึกรวบรวม
หลักฐาน 

การอำนวยความสะดวกด้วย
การขอใบเสร็จอเิล็กทรอนิกส์
ผ่านเว็บไซต์ e-Service หรือ
โมบายแอปพลเิคชันได ้

ระดับสูง 
(Advanced) 

แจ้งให้ชำระผ่านเว็บไซต์ หรอื 
โมบายแอปพลเิคชันที่
ให้บรกิารโดยมีการรับชำระ
เงินด้วยบรกิารรับชำระเงิน 
ภาครัฐหรือเอกชนที่น่าเช่ือถือ 
อาจมีวิธีการในระดับที่ต่ำกว่า
ร่วมด้วยเพื่อเป็นทางเลือก 

รับข้อมลูการชำระเงินผ่าน
ระบบการเช่ือมโยง
แลกเปลี่ยนข้อมูล หรือรับ
หลักฐานการชำระเงินโดย
เว็บไซต์ หรอืโมบาย 
แอปพลเิคชันที่ใหบ้ริการและ
ออกใบเสร็จรับเงินในรปูแบบ
อิเลก็ทรอนิกส์ในรูปแบบ
อิเลก็ทรอนิกส์ที่เครื่องอ่าน
ได้ (Machine Readable) 
เช่น PDF/A-3 หรือ ใช้
เทคโนโลยีทีส่ามารถ 
ตรวจสอบความน่าเช่ือถือได้ 
เช่น การใช้ลายมือช่ือดิจทิัล 
(Digital Signature) โดยจัด
ส่งผ่านช่องทาง
อิเลก็ทรอนิกส์ เช่น เว็บไซต์ 
e-Service หรือโมบายแอป
พลิเคชัน อาจเพิ่มการอำนวย
ความสะดวกด้วยการขอรบั
ใบเสร็จอิเล็กทรอนิกสผ์่าน
ทางแพลตฟอรม์กลางที่
ให้บรกิาร เช่น Bizportal 
หรือทางรฐั 

จัดเกบ็หลักฐานการชำระ
เงิน หรือข้อมลูรายการ
ธุรกรรมตามทีร่ะบบ
อิเลก็ทรอนิกส์จัดส่งให้
เป็นหลักฐานการรับเงิน 
ในที่จัดเกบ็ข้อมลูของ
หน่วยงานที่มีความมั่นคง
ปลอดภัยและมีการ
สำรองข้อมลู 
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3) ทุกสิ้นวันทำการ ให้ส่วนงานที่รับผิดชอบด้านการเงินของหน่วยงาน ต้องตรวจสอบข้อมูลการรับเงินแต่319 

ละรายการและรายการของเงินที่ได้รับชำระ รวมทั้ง ดำเนินการตามแนวทางที่กำหนดในหนังสือเวียน320 

ของกระทรวงการคลัง ด่วนที่สุด ที่ กค 0402.2/ว 140 ลงวันที่ 19 สิงหาคม 2563 เรื่องหลักเกณฑ์321 

และวิธีปฏิบัติในการจ่ายเงิน การรับเงิน และการนำเงินส่งคลังหรือฝากคลังของส่วนราชการผา่นระบบ322 

อิเล็กทรอนิกส์ (e-Payment) หรือตามระเบียบเฉพาะของหน่วยงานที่เกี่ยวกับการเงินแล้วแต่กรณี 323 

โดยในกรณีที่ตรวจสอบพบว่าประชาชนชำระเงินครบถ้วนแล้วให้ส่วนงานที่รับผิดชอบด้านการเงินแจ้ง324 

เจ้าหน้าที่ที่รับผิดชอบในการดำเนินการในส่วนอื่นที่เกี่ยวข้องต่อไป ดังตัวอย่างข้ันตอนตามภาพที่ 3 325 

 326 

ภาพท่ี 3 ตัวอย่างขั้นตอนการรับเงินผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์ 327 

5.1 ใบเสร็จรับเงินอิเล็กทรอนิกส์ของส่วนราชการ 328 

ตามหนังสือเวียนกระทรวงการคลัง ด่วนที ่ส ุด ที ่ กค 0402.2/ว 39 ลงวันที่ 6 มี.ค.67 เรื ่อง แบบ329 

ใบเสร็จรับเงนิอิเลก็ทรอนิกสข์องส่วนราชการ (e-Government Receipt) [10] ให้ส่วนราชการที่มีการจัดเก็บหรอื330 

รับชำระเงินผ่านระบบบริการแบบอิเล็กทรอนิกส์ (e-Service) สามารถออกใบเสร็จรับเงินอิเล็กทรอนิกส์ได้ โดย331 

ต้องมีระบบการควบคุมภายในที่เหมาะสม และมีรายละเอียด ดังนี้ 332 

  333 
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1) ให้จัดทำใบเสร็จรับเงินอิเล็กทรอนิกส์ในรูปแบบ pdf ไฟล์ โดยมีข้อความดังต่อไปนี้ 334 

1.1 ตราครุฑ ซึ่งเป็นเครื่องหมายของทางราชการ 335 

1.2 ข้อความแสดงว่าเป็นเอกสารต้นฉบับ (Original) หรือเอกสารสำเนา (Copy) 336 

1.3 เลขที่ของใบเสร็จรับเงิน 337 

1.4 ช่ือส่วนราชการ ซึ่งจัดเก็บหรือรับชำระเงิน 338 

1.5 ที่ทำการหรือสำนักงานที่ออกใบเสร็จรับเงิน 339 

1.6 วัน เดือน ปี ที่รับเงิน 340 

1.7 ช่ือ นามสกุล ผู้รับเงิน 341 

1.8 ข้อความหรือรายการระบุว่าเงินที่ได้รับชำระเป็นค่าอะไร 342 

1.9 จำนวนเงินที่รับชำระทั้งตัวเลขและตัวอักษร 343 

1.10 ข้อความระบุว่าได้รับการรับเงินไว้เป็นการถูกต้องแล้ว 344 

1.11 ลายมือช่ืออิเล็กทรอนิกส์ของผู้รับเงิน 345 

1.12 ตำแหน่งผู้รับเงิน 346 

2) ให้ใช้ใบเสร็จรับเงินอิเล็กทรอนิกส์พร้อมลงลายมือชื่ออิเล็กทรอนิกส์ของเจ้าหน้าที่ผู้รับเงิน  เพื่อเป็น347 

หลักฐานในการรับชำระเงิน สำหรับการลงลายมือชื่ออิเล็กทรอนิกส์ให้ใช้ลายมือชื่ออิเล็กทรอนิกส์ที่348 

เช่ือถือได้ตามกฎหมายว่าด้วยธุรกรรมทางอิเล็กทรอนิกส์ 349 

3) เมื่อส่วนราชการออกใบเสร็จรับเงินอิเล็กทรอนิกสใ์ห้แก่ผู้ชำระเงินแล้ว ให้ดำเนินการส่งใบเสร็จรับเงิน350 

อิเล็กทรอนิกส์ให้แก่ผู้ชำระเงินโดยวิธีการแลกเปลี่ยนข้อมูลทางอิเล็กทรอนิกส์ตามที่บัญญัติไว้ใน351 

กฎหมายว่าด้วยธุรกรรมทางอิเล็กทรอนิกส์ เช่น ดาวน์โหลดจากระบบบริการแบบอิเล็กทรอนิกส์   352 

(e-Service) ของหน่วยงาน หรือ การส่งทางอีเมล เป็นต้น 353 

4) ให้เก็บรักษาสำเนาใบเสร็จรับเงินอิเล็กทรอนิกส์ไว้ในรูปของข้อมูลอิเล็กทรอนิกส์  เพื่อให้สำนักงาน354 

ตรวจเงินแผ่นดินตรวจสอบตามหลักเกณฑ์ต่อไป 355 

5) ให้ม ีการจัดทำรายงานการออกใบเสร็จอิเล็กทรอนิกส ์จากระบบบริการแบบอิเล็กทรอนิกส์  356 

(e-Service) เพื่อเป็นหลักฐานในการบันทึกบัญชี โดยรายงานดังกล่าวจะต้องมีรายละเอียดอย่างน้อย357 

ประกอบด้วยตามข้อ 1) และ ทุกสิ้นวันให้ส่วนราชการตรวจสอบรายละเอียดการรับชำระเงินจาก358 

รายงานการออกใบเสร ็จอิเล ็กทรอนิกส์ข้างต้น กับรายการสรุปความเคลื ่อนไหวทางบัญชี 359 

(Statement) ของบัญชีเงินฝากธนาคารที่ใช้ในการรับเงิน 360 

6) ให้ตรวจสอบภายในของส่วนราชการสอบทานระบบควบคุมภายในเกี ่ยวกับการดำเนินการออก361 

ใบเสร็จรับเงินอิเล็กทรอนิกส์และกำหนดการตรวจสอบเรื่องดังกล่าวไว้ในแผนการตรวจสอบประจำปี 362 

เพื่อให้การปฏิบัติงานเป็นไปด้วยความโปร่งใสและมีประสิทธิภาพ 363 

7) การตรวจสอบภายในของส่วนราชการถือปฏิบัติตามที่กรมบัญชีกลางกำหนด 364 
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ใบเสร็จรับเงินอิเล็กทรอนิกส์ในรูปแบบ pdf  นอกจากมีข้อความตามที่ระเบียบกระทรวงการคลังฯ 365 

กำหนดแล้ว ควรพิจารณาการวิธีการในการตรวจสอบ และการความน่าเช่ือถือของเอกสาร โดยอาจใช้ QR 366 

Code ซึ่งสามารถแสดงการตรวจสอบและรายละเอียดของ ใบเสร็จรับเงินอิเล็กทรอนิกส์ ว่าถูกต้องตรงกัน367 

กับฐานข้อมูลที่หน่วยงานผู ้ออกใบเสร็จจัดเก็บไว้ นอกจากนี้อาจพิจารณาใช้ลายมือชื่อดิจิทัล (Digital 368 

Signature) สามารถตรวจสอบความน่าเชื่อถือของหน่วยงานผู้ออกใบเสร็จ ดังตัวอย่างใบเสร็จรับเงินของ369 

กรมสรรพากร ดังตัวอย่างภาพที่ 4 ถึงภาพที่ 6 370 

ภาพท่ี 4 ตัวอย่างใบเสร็จรับเงินของกรมสรรพากร 371 

 372 

ภาพท่ี 5 ตัวอย่างการตรวจสอบจาก QR Code ในใบเสรจ็รับเงินของกรมสรรพากร 373 
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 374 

ภาพท่ี 6 ตัวอย่างการตรวจสอบจากลายมือชื่อดิจิทัลท่ีปรากฏในใบเสร็จรับเงิน 375 

 376 

กรณีหน่วยงานมาความพร้อมที่จะดำเนินการตามวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส์ขั้นสูงสามารถจัดทำ377 

ใบเสร็จรับเงินในรูปแบบอิเล็กทรอนิกสท์ี่เครื่องอ่านได้ (Machine Readable) เช่น PDF/A-3 ซึ่งมีข้อความ378 

อิเล็กทรอนิกส์สำหรับใบเสร็จรับเงินภาครัฐในรูปแบบ XML แนบมาด้วย ซึ่งตามที่คณะรัฐมนตรีได้มีมติเมื่อ379 

วันที่ 2 เมษายน 2562 เห็นชอบในหลักการออกเอกสารหลักฐานของทางราชการผ่านระบบดิจิทัลเพื่อ380 

อำนวยความสะดวกแก่ประชาชน โดยกำหนดให้ถือเป็นหลักปฏิบัติในการตรากฎหมายว่าบรรดาการขอ381 

อนุญาต และการออกใบเสร็จรับเงินด้วยนั้นให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์และเงื่อนไขที่กำหนด ทั้งนี้ วิธีการ382 

ดำเนินการให้ดำเนินการโดยวิธีการทางดิจิทัล ให้การดำเนินการเป็นไปตามมาตรฐานเกี่ยวกับธุรกรรมทาง383 

อิเล็กทรอนิกส์ ตามประกาศข้อเสนอแนะมาตรฐานด้านเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสารที่จำเป็นต่อ384 

ธุรกรรมทางอิเล็กทรอนิกส์ ว่าด้วยข้อความอิเล็กทรอนิกส์สำหรับใบเสร็จรับเงินภาครัฐ (ขมธอ. 22-2563) 385 
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เพื่อกำหนดโครงสร้างข้อมลูของข้อความอิเล็กทรอนิกส์ในรปูแบบ Extensible Markup Language (XML) 386 

ดังภาพที่ 7 ซึ่งโครงสร้างประกอบด้วย 387 

1) ชุดข้อมูลที่ประกอบด้วยบริบทของข้อความอิเล็กทรอนกิส์ (Exchanged Document Context) 388 

2) ข้อมูลส่วนหัวของใบเสร็จรับเงินภาครัฐ (Exchanged Document) 389 

3) ข้อมูลธุรกรรมทางการค้าทีเ่กี่ยวข้องกบัใบเสร็จรับเงินภาครฐั (Trade Transaction)  390 

4) ข้อมูลรายการทางการค้าที่เกี่ยวข้องกับใบเสรจ็รบัเงินภาครฐั (Trade Line Item)  391 

5) ข้อมูลข้อตกลงทางการค้า (Trade Agreement)  392 

6) ข้อมูลการจัดส่งทางการค้า (Trade Delivery)  393 

7) ข้อมูลการชำระเงินทางการค้า (Trade Settlement)  394 

8) ลำดับรายการทางการค้า (Associated Document Line)  395 

9) ข้อมูลสินค้า (Trade Product) 396 

 397 

 398 

ภาพท่ี 7 ตัวอย่างโครงสร้างข้อมลูของข้อความอิเล็กทรอนิกส์ในรูปแบบ XML (ขมธอ. 22-2563) 399 

  400 
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ซึ่งการเรียกดูเอกสารแนบ XML จากโปรแกรมประยุกต์ เช่น Acrobat Reader และตัวอย่างข้อมูล401 

ตามโครงสร้างใบเสร็จรับเงินแสดงไดด้ังตัวอย่างใบเสร็จรับเงินของกรมสรรพากร ดังภาพที่ 8 และ 9 402 

  403 

ภาพท่ี  8 ตัวอย่างการเรียกดูเอกสารแนบ XML ใบเสร็จรับเงินของกรมสรรพากร  404 

 405 
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 406 

ภาพท่ี  9 ตัวอย่างข้อมูลของข้อความอิเล็กทรอนิกส์ในรูปแบบ Extensible Markup Language (XML)   407 

 408 
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5.2 ใบเสร็จรับเงินอิเล็กทรอนิกส์ขององค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน (อปท.)  409 

การรับเงินผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์ที่ผู้ชำระเงินนั้น ได้ชำระเงินผ่านช่องทางการให้บริการของสถาบัน410 

การเงินและผู้ให้บริการทางการเงินอื่น ๆ  เช่น ชำระผ่านเคาน์เตอร์ธนาคาร  ตู้เอทีเอ็ม โทรศัพท์เคลื่อนที่ หรือ411 

คอมพิวเตอร์ผ่านระบบอินเทอร์เน็ต คิวอาร์โคด จุดรับบริการชำระเงิน บัตรเดบิต หรือบัตรเครดิตโดยให้ถือว่า412 

หลักฐานการชำระเงินที่ระบบอิเล็กทรอนิกส์ออกให้ เป็นหลักฐานการรับเงินขององค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน 413 

ในกรณีผู้ชำระเงินผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์ประสงค์จะขอรับใบเสร็จรับเงนิจากองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน414 

ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินออกใบเสร็จรับเงินหรือใบเสร็จอิเล็กทรอนิกส์หลังจากองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน415 

ได้รับเงินจากผู้ชำระเงินหรือผู้ให้บริการอื่น ๆ เพื่อเป็นหลักฐานให้แก่ผู้ชำระเงิน 416 

1) สาระสำคัญในใบเสร็จรับเงินอิเล็กทรอนิกส์ให้เป็นไปตามระเบียบ กระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยการรับ417 

เงิน การเบิกจ่ายเงิน การฝากเงิน การเก็บรักษาเงิน และการตรวจเงินขององค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน 418 

พ.ศ. 2566. [6] ประกอบด้วยข้อมูลอย่างน้อยดังนี ้419 

1.1 ตราเครื่องหมายและช่ือขององค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน 420 

1.2 เล่มที่และเลขที่ของใบเสร็จรับเงิน [6] (หรือ เลขที่ของใบเสร็จรับเงินอิเล็กทรอนิกส์) 421 

1.3 ที่ทำการหรือสำนักงานที่ออกใบเสร็จรับเงิน 422 

1.4 วัน เดือน ปี ที่รับเงิน 423 

1.5 ช่ือและช่ือสกุลของบุคคลหรือช่ือนิติบุคคลผู้ชำระเงิน 424 

1.6 รายการแสดงการรับเงิน โดยระบุว่ารับชำระเงินค่าอะไร 425 

1.7 จำนวนเงินที่รับชำระทั้งตัวเลขและตัวอักษร 426 

1.8 ข้อความระบุว่าได้มีการรับเงินไว้เป็นการถูกต้องแล้ว 427 

1.9 ลายมือช่ือพร้อมช่ือในวงเล็บ และตำแหน่งผู้รับเงินกำกับอย่างน้อยหนึ่งคน 428 

2) หากองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นใดประสงค์จะพิมพ์ใบเสร็จรับเงินผ่านระบบ e-LAAS ให้จัดทำได้ โดยมี429 

ขนาดใบเสร็จรับเงินตามความเหมาะสมกับลักษณะงานที่ปฏิบัติ และมีสำเนาอย่างน้อยหนึ่งฉบับโดยให้มี430 

สาระสำคัญตามข้อ 1) 431 

3) กรณีออกใบเสร็จรับเงินหรือหลักฐานการรับเงินในระบบบัญชีคอมพิวเตอร์ขององค์กรปกครองส่วน432 

ท้องถิ่น หรือ e-LAAS ให้หน่วยงานคลังพิมพ์ทะเบียนคุมใบเสร็จรับเงินหรือหลักฐานการรับเงิน และ433 

รายงานรายละเอียดใบเสร็จรับเงินหรือหลักฐานการรับเงิน ดังตัวอย่างในภาพที่ 10 434 
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 435 

ภาพท่ี 10 ตัวอย่างใบเสร็จรับเงินของ อปท. 436 

  437 
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5.3 การใช้ลายมือชื่ออิเล็กทรอนิกส์ในใบเสร็จรับเงินอิเล็กทรอนิกส์ 438 

จาก ข้อ 5.1 และ 5.2 ลายมือชื่ออิเล็กทรอนิกส์เป็นสาระสำคัญส่วนหนึ่งในใบเสร็จอิเล็กทรอนิกส์ การ439 

เลือกใช้ประเภทของลายมือช่ืออิเล็กทรอนิกสใ์ห้เหมาะสมกับระดับความสำคัญของธุรกรรมเป็นสว่นสำคัญ ซึ่งตาม 440 

พระราชบัญญัติว่าด้วยธุรกรรมทางอิเล็กทรอนิกส์ พ.ศ. 2544 และที่แก้ไขเพิ่มเติม ได้ให้การรับรองการมีผลทาง441 

กฎหมาย และกำหนดให้ลายมือชื่ออิเล็กทรอนิกส์มี 2 แบบหลัก ได้แก่ แบบทั่วไป (มาตรา 9) เช่น การใช้ภาพ442 

ลายมือช่ือวางในเอกสาร อาจใช้การพิสูจน์ยืนยันตัวตนร่วมด้วยเพื่อเช่ือมโยงผู้เป็นเจ้าของลายมือช่ือ หรือใช้วิธีการ443 

อื ่นที ่ม ีผลในลักษณะเดียวกัน และแบบเชื ่อถือได้อาศัยโครงสร้างพื ้นฐานกุญแจสาธารณะ (Public Key 444 

Infrastructure: PKI) (มาตรา 26) สามารถเชื ่อมโยงผู้เป็นเจ้าของลายมือชื ่อ  โดยสามารถใช้การรับรองจากผู้445 

ให้บริการออกใบรับรอง (CA) (มาตรา 28) โดยลายมือช่ืออิเล็กทรอนิกส์ทั้งสองรูปแบบ มภีาระการพิสูจน์ลายมือ446 

ช่ืออิเล็กทรอนิกส์ที่ต่างกันดังรายละเอียดตามตารางที่ 3 447 

ตารางท่ี  3 การกลา่วอ้างและภาระการพิสูจน์ของลายมือชื่ออิเล็กทรอนิกส์ 448 

 449 

ทั้งนี้สามารถศึกษามาตรฐานที่เกี่ยวข้องกับการใช้ลายมือชื่ออิเล็กทรอนิกส์ เพิ่มเติมได้จากข้อเสนอแนะ450 

มาตรฐานฯ ว่าด้วยแนวทางการลงลายมือชื่ออิเล็กทรอนิกส์ (ขมธอ. 23-2563) และมาตรฐานสำนักงานพัฒนา451 

รัฐบาลดิจิทัล (องค์การมหาชน) (มสพร. 7-2565) ว่าด้วยแนวปฏิบัติการลงลายมือชื ่ออิเล็กทรอนิกส์ สำหรับ452 

เจ้าหน้าที่ของรัฐ โดยจะมีรายละเอียดทั้งในส่วนของกฎหมาย ภาพรวม แนวปฏิบัติ แนวทางการพัฒนาระบบ และ 453 

กรณีศึกษาของลายมือช่ืออิเล็กทรอนิกส์ เพื่อให้หน่วยงานของรัฐสามารถดำเนินการได้อย่างถูกต้องและเหมาะสม 454 

  455 
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6. วิธีปฏิบัติในการจ่ายเงินผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์ 456 

ตามระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วยการเบิกเงินจากคลัง การรับเงิน การจ่ายเงิน การเก็บรักษาเงิน และ457 

การนำเงินส่งคลัง พ.ศ. 2562 และหนังสือกระทรวงการคลัง ด่วนที่สุด ที่ กค 0402.2/ว 140 ลงวันที่ 19 สิงหาคม 458 

2563 เรื่อง หลักเกณฑ์และวิธีปฏิบัติในการจ่ายเงิน การรับเงิน และการนำเงินส่งคลังหรอืฝากคลังของสว่นราชการ459 

ผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์ (e-Payment) ซึ่งถือเป็นวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส์ในระดับมาตรฐานตามนิยามวิธกีาร460 

ทางอิเล็กทรอนิกส์ที่ใช้เว็บไซต์หรือแอปพลิเคชันที่น่าเชื่อถือในการดำเนินการซึ่งในส่วนการจ่ายเงินผ่านระบบ461 

อิเล็กทรอนิกส์ โดยหน่วยงานสามารถเทียบเคียงเป็นตัวอย่างแนวทางดำเนินการ ซึ่งมีข้อปฏิบัติโดยสังเขปดัง462 

ตัวอย่างข้ันตอนในภาพที่ 11 และมีรายละเอียดดังต่อไปนี ้ 463 

 464 

 465 

ภาพท่ี 11 ตัวอย่างขั้นตอนการจ่ายเงินผา่นระบบอิเล็กทรอนิกส์ 466 

1) ให้ใช้บัญชีเงินฝากธนาคาร ได้แก่ ธนาคารกรุงไทย จำกัด (มหาชน) สำหรับรับเงินงบประมาณและเงิน467 

นอกงบประมาณที่ขอเบิกจากคลัง ตามระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วยการเบิกเงินจากคลัง การรับ468 

เงิน การจ่ายเงิน การเก็บรักษาเงิน และการนำเงินส่งคลัง พ.ศ. 2562 ที่ได้ขอเปิดใช้บริการด้านการ469 

โอนเงิน (Bulk Payment) ผ่านระบบ KTB Corporate Online กับธนาคารกรุงไทยฯ เพื่อการจ่ายเงนิ470 

ที่เบิกจากคลัง  471 

2) ขอเบิกเงินจากคลังเพื่อให้กรมบัญชีกลางจ่ายเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารของส่วน  ราชการ เพื่อให้472 

ส่วนราชการจ่ายเงินให้เจ้าหนี้หรือผู้มีสิทธิรับเงินที่เป็นข้าราชการ ลูกจ้าง พนักงานราชการ ผู้รับ  473 

บำนาญ ผู้รับเบี้ยหวัด หรือบุคคลภายนอก ให้จ่ายผ่านระบบ KTB Corporate Online 474 

  475 
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3) การจ่ายเงินผ่านระบบ KTB Corporate Online ให้จ่ายได้ในกรณีดังนี้  476 

- การจ่ายเพื่อเป็นเงินสวัสดิการ ค่าตอบแทน หรือกรณีอื่นใด หรือกรณีที่กระทรวง การคลังกำหนด 477 

- การจ่ายเงินของส่วนราชการสำหรับการซื้อทรัพย์สิน จ้างทำของ หรือเช่าทรัพย์สิน ตามระเบียบ478 

กระทรวงการคลัง ว่าด้วยการเบิกเงินจากคลัง การรับเงิน การเก็บรักษาเงินและการนำเงินส่งคลัง 479 

พ.ศ. 2562 ข้อ 28 (2)  480 

- การจ่ายเงินเพื่อชดใช้คืนเงินทดรองจ่าย  481 

- การจ่ายเงินยืม  482 

- การจ่ายเงินค่าจ้างตามสัญญาจ้างเหมาบริการจากบุคคลธรรมดา  483 

- การจ่ายเงินเพื่อชำระหนี้บุคคลที่สามที่มีกฎหมายอนุญาตให้จ่ายได้  484 

4) การจ่ายเงินผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์ 485 

- กรณีข้าราชการ ลูกจ้าง พนักงานราชการในหน่วยงานให้โอนเงินเข้าบัญชีธนาคารสำหรับการรับ486 

เงินเดือน ค่าจ้าง หรือค่าตอบแทน หรือบัญชีธนาคารอื่นตามที่หัวหน้าส่วนราชการผู้เบิกอนุญาต 487 

- กรณีเป็นผู้รับบำนาญ ผู้รับเบี้ยหวัด บุคลากรต่างสังกัด หรือบุคลากรภายนอกที่เป็นบุคคลธรรมดา  488 

หรือนิติบุคคล ให้โอนเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารตามที่ผู้มีสิทธิรับเงินแจ้งความประสงค์ 489 

โดยการจ่ายเงินให้ผู้มีสิทธิรับเงินครั้งแรกให้กรอกข้อมูลตามแบบแจ้งการรับโอนเงินตามที่กรมบัญชกีลาง490 

กำหนด แนบท้าย หนังสือเวียนของกระทรวงการคลัง ด่วนที่สุด ที่ กค 0402.2/ว 140 ลงวันที่ 19 สิงหาคม 2563 491 

เรื่องหลักเกณฑ์และวิธีปฏิบัติในการจ่ายเงิน การรับเงิน และการนำเงินส่งคลังหรือฝากคลังของส่วนราชการผ่าน492 

ระบบอิเล็กทรอนิกส์ (e-Payment) และนำรายละเอียดทั้งหมดของผูม้ีสทิธิรับเงินจดัทำรายการในทะเบยีนคุมการ493 

โอนเงินในระบบคอมพิวเตอร์ เพื่อใช้ในการตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูลสำหรับการโอนเงินต่อไป ทั้งนี้ ให้โอน494 

เงินเต็มจำนวนแก่ ผู้มีสิทธิรับเงิน โดยระบบจะแจ้ง SMS หรือ อีเมลตามที่ผู้มีสิทธิรับเงิน ได้แจ้งไว้ 495 

5) ทุกสิ้นวันทำการให้หน่วยงานส่วนราชการผู้เบิกตรวจสอบการจ่ายเงินโดยวิธีการโอนผ่านระบบ KTB 496 

Corporate Online จากรายงานสรุปผลการโอนเงิน (Detail Report และ Summary Report / 497 

Transaction History) รายการสร ุปความเคล ื ่ อน ไหวทางบ ัญช ี  ( E-Statement / Account 498 

Information) ที่เรียกจากระบบ และข้อมูลในทะเบียนคุมการโอนเงินให้ถูกต้อง 499 

6) จัดเก็บหลักฐานในรูปแบบไฟล์รายงานสรุปผลการโอนเงิน (Detail Report และ Summary Report 500 

/ Transaction History) ที่ได้จากระบบเป็นหลักฐานการจ่าย และเก็บรักษาไว้ให้สำนักงานการตรวจ501 

เงินแผ่นดินตรวจสอบต่อไป 502 

7) การเบิกจ่ายเงินเดือน/ค่าจ้างประจำ(โครงการจ่ายตรงฯ)   ผ่านระบบจ่ายตรงเงินเดือนและค่าจ้าง503 

ประจำของกรมบัญชีกลาง (e-Payroll)  เป็นไปตามหนังสือกระทรวงการคลงั ด่วนที่สุด กค 0411.5/ว 504 

46 ลว. 28 พ.ค. 2561 เรื่อง หลักเกณฑ์การเบิกจ่ายเงินเดือน/ค่าจ้างประจำตามโครงการจ่ายเงินเข้า505 

บัญชีเงินฝากธนาคารของข้าราชการ/ลูกจ้างประจำโดยตรง (โครงการจ่ายตรงฯ) พ.ศ. 2561 506 
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8) การขอรับและการจ่ายเบี้ยหวัด บำเหน็จบำนาญ และเงินอื่นในลักษณะเดียวกัน  ผ่านระบบบำเหน็จ507 

บำนาญและสวัสดิการรักษาพยาบาล (Digital Pension) ตามหนังสือกระทรวงการคลัง ด่วนที่สุด ที่ 508 

กค 0411.7/ว 14 ลว. 28 ม.ค.65 เรื่อง หลักเกณฑ์และวิธีปฏิบัติในการขอรับและการจ่ายเบี้ยหวัด 509 

บำเหน็จบำนาญ และเง ินอื ่นในลักษณะเดียวกัน ผ ่านระบบบำเหน็จบำนาญและสวัสดิการ510 

รักษาพยาบาล (ระบบ Digital Pension) และแนวทางและวิธีการปฏิบัติการใช้ระบบบำเหน็จบำนาญ 511 

และสวัสดิการรักษาพยาบาล (Digital Pension) ที่เกี่ยวข้อง 512 

9) การเบิกจ่ายเงินสวัสดิการรักษาพยาบาลข้าราชการ ผู้มีสิทธิและบุคคลในครอบครัว ผ่านระบบเบิกจา่ย513 

ตรงสวัสดิการรักษาพยาบาลข้าราชการ ตามหลักเกณฑ์กระทรวงการคลังว่าด้วยวิธีการเบิกจ่ายเงิน514 

สวัสดิการเกี่ยวกับการรักษาพยาบาล พ.ศ. 2553 515 

10) ข้อพึงระวังในการจ่ายเงินผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์ KTB Corporate Online  516 

- ควรตรวจสอบข้อมูลเกี่ยวกับความถูกต้องของผู ้มีสิทธิรับเงิน เช่น ชื่อ - นามสกุล เลขที่บัญชี 517 

จำนวนเงิน ธนาคารปลายทาง วันที่จ่ายเงิน เป็นต้น ต้องตรวจสอบทุกครั้งก่อนการบันทึกข้อมูลใน518 

ระบบ KTB Corporate Online  519 

- การตั้ง Password ของผู้ใช้ทุกระดับต้องมี การสลับอักษรพิมพ์เล็ก พิมพ์ใหญ่ ผสมกับตัวเลข เพื่อ520 

ป้องกันการคาดเดารหัสผ่าน และทบทวนบัญชีผู้ใช้งานและรหัสผ่านเป็นประจำ หรือเจ้าหน้าที่ที่521 

ดูแลมีการเปลี่ยนแปลงโยกย้าย หรือลาออก 522 

7. การเตรียมความพร้อมเพื่อการตรวจสอบด้วยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส์ 523 

สำหรับหน่วยงานได้ทำข้อตกลงการตรวจสอบด้วยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส์ เพื่อเตรียมความพร้อมการ524 

ตรวจสอบด้วยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส์ของสำนักงานการตรวจเงินแผ่นดิน ตามกรอบแนวปฏิบัติในการ525 

ตรวจสอบด้วยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส์ ของสำนักงานตรวจเงินแผ่นดิน หน่วยงานสามารถทราบทางเลือกใน526 

การดำเนินการ และเตรียมการโดยมีรายละเอียดข้ันตอน ดังนี้ 527 

1) กระบวนการก่อนการตรวจสอบด้วยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส์  ให้หน่วยรับตรวจ ลงนามทำบันทึก528 

ข้อตกลง (MOU) แนวทางการตรวจสอบด้วยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส์กับสำนักงานการตรวจเงิน529 

แผ่นดิน ผ่านทางระบบอิเล็กทรอนิกส์ตามแบบที่สำนักงานการตรวจเงินแผ่นดินกำหนด เพื่อตกลง530 

ร่วมกันเกี่ยวกับวิธีการตรวจสอบผ่านทางระบบอิเล็กทรอนิกส์ ข้ันตอนการรับ-ส่งข้อมูลเอกสาร และ531 

หลักฐานประกอบการตรวจสอบผ่านทางระบบอิเล็กทรอนิกส์ รวมถึงขอบเขต และเงื่อนไขในการ532 

ปฏิบัติทางอิเล็กทรอนิกส์ที่เกี่ยวข้องกับการตรวจสอบ 533 
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2) หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขการตรวจสอบผ่านทางระบบอิเล็กทรอนิกส์เป็นไปตามกฎหมาย535 

ประกอบรัฐธรรมนูญว่าด้วยการตรวจเงินแผ่นดิน กฎหมายวินัยการเงินการคลังของรัฐ กฎหมาย536 

ธุรกรรมทางอิเล็กทรอนิกส์ หลักเกณฑ์มาตรฐานเกี่ยวกับการตรวจเงินแผ่นดิน กฎ ระเบียบประกาศ 537 

คำสั่ง และแนวทางปฏิบัติภายในของสำนักงานการตรวจเงินแผ่นดินที่เกี่ยวข้องกับการตรวจสอบ538 

พระราชบัญญัติการปฏิบัติราชการทางอิเล็กทรอนิกส์ พ.ศ. 2565 รวมถึงมาตรฐานและข้อกำหนดที่539 

เกี่ยวข้องกับกฎหมายธุรกรรมทางอิเล็กทรอนิกส์ 540 

3) การดำเนินการผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์ของสำนักงานการตรวจเงินแผ่นดิน ในกระบวนการ541 

ตรวจสอบด้วยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส์ 542 

- การแจ้งการเข้าตรวจ /การแจ้งการเปิดตรวจ 543 

- การเรียกข้อมูล เอกสาร และหลักฐานที่เกี่ยวข้องกับการตรวจสอบ 544 

- การให้หน่วยรับตรวจช้ีแจงแสดงเหตุผลและพยานหลักฐานของตน 545 

- การแจ้งผลการตรวจสอบ และข้อเสนอแนะ 546 

- การติดตามผลการตรวจสอบ และข้อเสนอแนะ 547 

4) การดำเนินการผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์ของหน่วยรับตรวจ ในกระบวนการตรวจสอบด้วยวิธีการทาง548 

อิเล็กทรอนิกส์ 549 

- ส่งข้อมูล เอกสาร หรือหลักฐานอิเล็กทรอนิกสต์ามที่สำนักงานการตรวจเงินแผน่ดินขอหรือเรยีกให้550 

ส่ง 551 

- ชี้แจงแสดงเหตุผลและพยานหลักฐานของตนตามที่สำนักงานการตรวจเงินแผ่นดิน เปิดโอกาสให้552 

ช้ีแจง กรณีมิได้มาช้ีแจงด้วยตนเอง 553 

- รายงานผลการดำเนินการตามที่สำนักงานการตรวจเงินแผ่นดิน แจ้งผลการตรวจสอบ และ554 

ข้อเสนอแนะ 555 

- รายงานผลการดำเนินการตามที่สำนักงานการตรวจเงินแผ่นดิน ติดตามผลการตรวจสอบ  และ 556 

ข้อเสนอแนะ 557 

5) รูปแบบของหนังสือแจ้ง หนังสือเรียกเอกสารหลักฐาน หนังสือเตือน หรือรายงานผลการตรวจสอบที่558 

สำนักงานการตรวจเงินแผ่นดินส่งให้หน่วยรับตรวจเป็นไปตามหลักเกณฑ์มาตรฐานการตรวจเงิน559 

แผ่นดิน หรือเป็นไปตามที่สำนักงานการตรวจเงินแผ่นดินกำหนด 560 
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6) รูปแบบของข้อมูล เอกสาร หรือหลักฐานที่หน่วยรับตรวจจะส่งให้สำนักงานการตรวจเงินแผ่นดินด้วย562 

วิธีการทางอิเล็กทรอนิกส์ 563 

- ข้อมูล เอกสาร หรือหลักฐานอิเล็กทรอนิกส์ที่นำส่งให้สำนักงานการตรวจเงินแผ่นดิน เป็นไปตาม564 

กฎหมาย มาตรฐานและข้อกำหนดที่เกี่ยวข้อง รวมถึง ข้อเสนอแนะของหน่วยงานที่มีอำนาจตาม565 

กฎหมาย 566 

- โครงสร้างของข้อมูล เอกสาร หรือหลักฐานอิเล็กทรอนิกส์ ให้เป็นไปตามที่สำนักงานการตรวจเงิน567 

แผ่นดิน กำหนด หรือตามที่ได้ตกลงกับสำนักงานการตรวจเงินแผ่นดิน 568 

- รายการข้อมูล เอกสาร หรือหลักฐานอิเลก็ทรอนิกสท์ี่ต้องนำส่งเป็นไปตามที่เจา้หน้าทีต่รวจสอบขอ569 

หรือเรียกให้ส่ง 570 

7) วิธีการส่งหนังสือแจ้ง หนังสือเรียกเอกสารหลักฐาน หนังสือเตือน หรือรายงานผลการตรวจสอบจาก571 

สำนักงานการตรวจเงินแผ่นดินหรือเจ้าหน้าที่ตรวจสอบไปยังหน่วยรับตรวจ 572 

- ส่งผ่านระบบสนับสนุนการแลกเปลี่ยนข้อมูลระหว่างระบบสารบรรณอิเล็กทรอนิกส์ของหน่วยงาน573 

ภาครัฐ (e-CMS) 574 

- ส่งผ่านจดหมายอิเล็กทรอนิกส์ของหน่วยงาน 575 

- ส่งด้วยวิธีการให้หน่วยรับตรวจ Download จากช่องทางที่สำนักงานการตรวจเงินแผ่นดิน กำหนด 576 

8) วิธีการส่ง ข้อมูล เอกสาร หรือหลักฐานทางอิเล็กทรอนิกส์ของหน่วยรับตรวจใหส้ำนักงานการตรวจเงนิ577 

แผ่นดิน รวมถึง หนังสือช้ีแจงของหน่วยรับตรวจ 578 

- ส่งผ่านทางจดหมายอิเล็กทรอนิกส์ของหน่วยงาน 579 

- ส่งผ่านระบบสนับสนุนการแลกเปลี่ยนข้อมูลระหว่างระบบสารบรรณอิเล็กทรอนิกส์ของหน่วยงาน580 

ภาครัฐ (e-CMS) 581 

- ส่งผ่านทาง Platform ที่สำนักงานการตรวจเงินแผ่นดินกำหนด (มีการกำหนดสิทธ์ิผู้รับ-ผู้ส่งวิธีการ582 

เช่ือมโยง) 583 
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นอกจากการการเตรียมความพร้อมเพื่อการตรวจสอบจะมีความสำคัญต้องเตรียมพร้อมแล้ว การ585 

เสริมสร้างวินัยการเงินการคลังสำหรับหน่วยงานก็เป็นสิ่งสำคัญเช่นกัน สำหรับหน่วยงานองค์กรปกครองส่วน586 

ท้องถิ่น หรือ อปท. นั้น สามารถใช้โปรแกรมเสริมสร้างวินัยการเงินการคลังซึ่งเป็นบริการของสำนักงานการ587 

ตรวจเงินแผ่นดินที่ไม่มีการคิดค่าธรรมเนียม (https://ffda.audit.go.th) โดยโปรแกรมเสริมสร้างวินัยการเงิน588 

การคลังนี้ใช้ในการประเมินตนเองเบื้องต้นเพื่อทราบสถานะในการดำเนินการเกี่ยวกับหน้าที่และอำนาจของ589 

องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น การตั้งงบประมาณและการเบิกจ่ายที่ถูกต้อง ซึ่งจะนำไปสู่การลดข้อบกพร่องใน590 

การใช้จ่ายเงิน และเสริมสร้างมาตรฐานในการรักษาวินัยการเงินการคลังตามหลักธรรมาภิบาล โดยสามารถใช้591 

ประเมินตนเองเบื้องต้นในส่วนที่เกี่ยวข้องกับการตั้งงบประมาณและการเบิกจ่าย โครงการที่องค์กรปกครอง592 

ส่วนท้องถิ่นจ่ายเงินอุดหนุนให้กับหน่วยงานของรัฐ โครงการจัดงานประเพณี และโครงการส่งเสริมกีฬาหรือ593 

การแข่งขันกีฬาขององค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน 594 

 595 

 596 

ภาพท่ี 12 โปรแกรมเสริมสรา้งวินัยการเงินการคลังเป็นบริการของสำนักงานการตรวจเงินแผ่นดิน 597 
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